ZARZADZENIE Nr 1/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku

z dnia 20 stycznia 2021r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 tysigcy zlotych

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (DZ. U. z
2019r poz. 869 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ,,Prawo zaméwien publicznych” (Dz. U.
z 2019r poz. 2019 z pdézn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1. 1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku réwnowartosci
kwoty 130 000,00 tysigey zlotych, moga by¢ dokonywane z pominigciem tryboéw i zasad
postepowania okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegélny nalezy przestrzegac
przepisow dotyczacych zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania wartosci zaméwien w celu
uniknigcia stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

3. Podstawa obliczenia wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy lub ustugi jest wartos¢
rynkowa zamdwienia.

4, Obliczenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 30 dni przed
wszezeciem procedury zakupu.

§2. 1. Przedmiotem dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktérych warto$¢ w skali roku nie
przekroczy 130 000,00 tysiecy ztotych moga by¢:

a) dostawy i ushugi planowe, ktérych przestanki techniczne i organizacyjne powodujg
konieczno$é dokonywania sukcesywnego zamdwienia np.: materiaty biurowe, czasopisma, ksigzki,
materiaty techniczne, hydrauliczne, elektryczne, malarskie i pozostate; zaméwienia na dostawy i
ustugi (remonty) planowe dokonywane sa na podstawie wniosku, zaakceptowanego przez
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy oraz Gtownego Ksiggowego.

b) dostawy interwencyjne i ustugi awaryjne dokonywane w okresie oczekiwania na
rozstrzygniecie procedury podstawowej, wynikajace z biezacych zadan; zaméwienia na dostawy
interwencyjne, ushugi naprawy awaryjne dokonywane sg na podstawie wniosku i protokotu
koniecznosci (dostawy, ustugi), zawierajgcych dokladne uzasadnienie podpisane przez pracownika
ds. zaopatrzenia i zatwierdzonych przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy oraz Gléwnego
Ksiggowego.

2. Zamdwienia, ktorych wartos$¢ szacunkowa przekracza 10 000,00 zt, poprzedzane sg pisemnym
lub telefonicznym zapytaniem ofertowym skierowanym do co najmniej 2 wykonawcOw, oprocz
przypadkow, w ktorych zamoOwienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce. W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach, ze wzglgdu na przedmiot zaméwienia w przypadku
ztozenia tylko jednej oferty zamdwienie moze by¢ realizowane na rzecz tej oferty.

3. Zamodwienia bedg dokonywane w formie pisemnej na podstawie umoéw, wnioskow,



zamowien, zlecen, pism z wylaczeniem:

a) zakupdw o warto$ei szacunkowej do 10 000,00 zt.
b) dostaw interwencyjnych lub ustug dokonywanych w trybie pilnym (awarie, naprawy).

§3. Zapytanie ofertowe powyzej wartosci szacunkowej 50 000,00 ztotych do 130 000,00
zlotych zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

§4.1. Zamodwienia, o ktérych mowa w § 2 muszg by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci dla zasady uzyskiwania najnizszych cen.

2. Zamowienia, o ktorych mowa w § 2, z wylaczeniem zamoéwien okreslonych w § 2 ust 3 pkta i
b sa dokonywane na podstawie wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy oraz Glownego Ksiegowego, ktéry to wniosek stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach po przedstawieniu przez wnioskujgcego
wyczerpujgcego pisemnego uzasadnienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku moze
odstgpi¢ od wymogow objetych niniejszym Zarzadzeniem.

§6.1. Do ushug spolecznych, o ktéorych mowa w art. 359-361 ustawy Prawo zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 tysigcy ztotych przepisy
niniejszego Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio. W postgpowaniach finansowych ze Srodkow
unijnych nalezy stosowa¢ wytyczne dla beneficjentow srodkéw unijnych.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ushugi spoteczne przeprowadza si¢ na wniosek
komorki merytoryeznej, zatwierdzony przez Dyrektora Urzedu, ktory to wniosek stanowi zatgcznik
Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§7. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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